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PC2-03 Modificar un titol de grau i master universitari

1. Nom del procés i codi: Modificar un titol de grau i master universitari, PC2-03

2. Objectiu i abast: Millorar I'oferta de continguts, assignatures i I'estructura general del Pla
d’estudis de I'ESIHMar.

3. Propietari / Responsable de gestié: Directora / Responsable de I'eix estratégic d’aprenentatge i
docencia.

4. Tipus de procés (Estrategic, Clau o Suport): Clau

5. Descripcio:

Existeixen dos tipus de modificacions:

Modificacions substancials: canvis en el titol verificat que comporten alteracions en
la seva estructura o en la seva naturalesa i objectius. A la vegada es poden classificar
en dues tipologies:

- Autoritzables: canvis que afecten [I'estructura del titol no suposen un canvi
en la seva naturalesa i objectius. Aquests canvis se sol-liciten a través d’aquest
procés

- No autoritzables: canvis substancials que afecten la naturalesa i objectius del
titol verificat i no es poden sol-licitar a través del procés de modificacid.
Aquests canvis només es poden fer efectius sol-licitant la reverificacié d'un
nou titol i extingint el titol implantat (veure procés PC2-05)

Modificacions no substancials: canvis menors que milloren el titol i que la
universitat pot implantar com a resultat del procés de seguiment (PC2-02). Aquests
canvis es recullen en els informes de seguiment i s'incorporen a la Seu Electronica
del MEFP quan el titol se sotmet a un procés de modificacié substancial.

6. Participacio dels grups d’intereés en la presa de decisions (taula grups d’interes i participacio)

La participacio dels grups d’interés esta definida i descrita, a nivell general, en el Manual del SGIQ
del Centre (apartat 3.6).
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7.

PDI

PAS

Estudiants

Societat

El coordinador del master realitza la proposta de modificacié de la memoria de verificacié
de titol de master que és aprovada en Junta de Direccio.

El PAS que forma part de la Junta de Direccié: participa en I'aprovacié de la proposta de
modificacié de la memoria de verificacié del titol de grau o master.

Els estudiants formen part de la Comissié de Qualitat, participen en I'aprovacié de la
memoria i poden fer sentir la seva veu.

Retiment de comptes
El retiment de comptes intern es duu a terme a través dels segiients organs:

Junta de Direccié

Consell de Direccié

Comissioé de Postgrau i Doctorat
Comissio d’Ordenacié Academica
Consell de Govern

Consell Social

El retiment de comptes extern té lloc a través de la web de I'escola, dissenyada per a oferir

informacio

publica als diferents grups d’interés. Concretament, existeixen accessos directes i

especifics amb continguts rellevants per als futurs estudiants i per als titulats. Sobre els aspectes

acadeémics,

per a cada titulacié es dona informacié sobre els seglients aspectes:

Presentacid dels estudis

Pla d'estudis

Professorat

Sortides professionals

Dades i indicadors, amb enllacos directes a les caracteristiques de la titulacié i el seu
desenvolupament operatiu i a una taula que mostra I'evolucié dels indicadors de la
titulacié d’acord amb els que AQU proposa en la seva guia per al seguiment de les
titulacions oficials.

Calendari del procés

Variable anualment. Habitualment, en el cas de les modificacions substancials, la seva execucié
s'estén durant uns 10 mesos, mentre que les no substancials, uns 8 mesos.

Aplicacions/Sistemes d’informacié

Sigma

Seu electronica del Ministeri d’Educacié (per a modificacions substancials)
Portal AVALUA

Drive d’

equip
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10. Indicadors

Codi SGIQ

ESIM_I07

ESIM_I08

ESIM_I09

ESIM_I10

ESIM_I11

ESIM_I12

ESIM_I13

ESIM_I14

ESIM_I15

Grau de satisfaccié dels estudiants amb
la titulacid

Taxa de graduacio de les titulacions de
grau i master, segons cohort.

Taxa d’abandonament de les titulacions
de grau i master, segons cohort.

Taxa d'eficiencia de les titulacions de
grau i master

Taxa de rendiment de les titulacions de
grau i master

Ratio Matricula / Oferta de les
titulacions de grau i master

Taxa insercio laboral de les titulacions
de grau i master

Percentatge d'estudiants de grau i
master que tornaria a repetir la
mateixa titulacié

Percentatge de propostes de
modificacid (substancials i no
substancials) de plans d’estudi de
titulacions universitaries aprovades

Responsable de la
gestio

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Cap de Secretaria

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors

Veure cataleg d’indicadors
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11. Documentacio (taula amb Codi, nom, tipus (entrada/sortida), responsable, ubicacié i publicacié)

Codi SGIQ Codi al Tipus Ubicacié
diagrama (Entrada/sortida)
Tramitacio de Titulacions
. e (TT)
DC2-02/01
/ Memoria de verificacid Entrada http://gestioacademica.upf
.edu
DC2-02/01 Informe de seguiment Entrada W
seguiment
DC2-02/01 Informes definitius Entrada R:\EU-qualitat
acreditat
DC2-02/01 Pla de millora Entrada R:\EU-qualitat
DC2-02/01 Proposta de modificacio Sortida P:OPPE\Estudis\
de memoria.
DC2-02/01 Memoria modificada Sortida R:\EU-qualitat
aprovada
DC2-02/01 Formulari de modificacio Sortida P:OPPE\Estudis\
DC2-02/01 Acord CPD Sortida P:OPPE\Estudis\
DC2-02/01 Acord aprovacié memoria Sortida P:OPPE\Estudis\
DC2-02/01 Informe favorable Sortida P:OPPE\Estudis\
DC2-02/01 Informe al-legacions Sortida P:OPPE\Estudis\
DC2-02/01 Informe final AQU Sortida Web - Informe AQU
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12. Revisio, seguiment i millora

La revisio del procés es du a terme amb caracter anual per part del responsable de gestid i és

validat pel seu propietari. El seguiment i revisié queda plasmat en I'Informe de Revisié del SGIQ

(IRSGIQ) que aprova la Comissio de Qualitat.
Per a la revisié d’aquest procés es tenen en compte:

La vigéncia dels objectius que el procés persegueix.

La idoneitat de les accions descrites en el procés.

La participacié dels agents implicats i dels grups d'interes.
L'adequacid i els resultats dels indicadors dels processos.

suggeriments i queixes.
El procés de revisié pot materialitzar-se en forma de les seglients sortides:

e Canvis en la fitxa del procés.
Canvis en el cataleg d'indicadors.

Les incidencies (si n’hi ha) notificades a partir del procés PS5-03 Gestionar els

Noves propostes de millora que s'introduiran en el Pla de millora que acompanya

I'IRSGIQ.
e Nous continguts dins del Manual del SGIQ.

13. Vinculacié amb altres processos:

PE1-01 Definir el Pla estrategic i projectes d’ambit institucional i fer-ne el seguiment. Ates que
el Pla Estrategic s’erigeix com a document programatic en base al qual es defineix el Pla

d’Actuacions i resta de projectes, fet que pot comportar modificacions en els titols de grau i

master.

PE1-02 Revisar i actualitzar el SGIQ del centre. Els informes de modificacions sén font

d’informacid i d’avaluacio del centre en I’'ambit de la docéncia. Els informes d’accés i matricula,

rendiment, graduacio, abandonament, s’erigeixen peces fonamentals a I'efecte de proposar

millores en materia docent.

PC2-01 Programar i verificar un nou titol de grau i master universitari: la modificacié del pla

d’estudis, tant de caracter substancial com no substancial, es realitza sobre la memoria

verificada del titol implantat.

PC2-02 Fer el seguiment de les titulacions de grau i master universitari: la modificacié que es

presenta és fruit del procés del seguiment del titol i de la qualitat del programa formatiu.

Ambdés processos es troben directament relacionats.
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PC2-04 Acreditar els titols de grau i master universitari: les modificacions no substancials que

s’han incorporat al titol a través del seguiment poden ser aprovades pel CAE si aixi s’expressa

amb PC2-03 Modificar un titol de grau i master universitari. En I'estandard 1.2. els centres

expliguem les modificacions realitzades des de I'tdltima acreditacio del titol.

PC3-02 Gestionar I'accés, admissié i matricula dels estudiants de grau, mitjangant una

modificacid, el centre pot sol-licitar el canvi en el niUmero de places programades en els estudis

de grau

PC3-03 Gestionar la preinscripcid, admissié i matricula dels estudiants de master. Mitjancant

una modificacid, el centre pot sol-licitar el canvi en el niumero de places programades en els

estudis de master.

PC3-04 Gestionar l'orientacié academica amb el Pla d’Accié Tutorial (PAT) rellevant i
professional. Mitjangant les modificacions no substancials es poden produir canvis en les accions

de suport i orientacio a I'alumnat, entre les quals s’hi troba la tutoritzacié i el seguiment dels

estudiants.

PC3-05 Gestionar els programes de mobilitat i intercanvi de I'estudiant. Mitjancant les

modificacions no substancials es poden produir canvis en les accions de suport i orientacio a

I'alumnat, entre les quals s’hi troben els serveis per a atendre la mobilitat dels estudiants.

Alhora, dins la descripcio del pla d’estudis, s’inclou la planificacié i gestié de la mobilitat

d’estudiants propis i d’acollida.

PC3-06 Gestionar les activitats d’orientacid professional. A través de les activitats d’orientacio

professional, com les practiques curriculars, es pot arribar a determinar possibles modificacions

del pla d’estudis de la titulacid, en aquest cas en relacié amb les dites practiques, o de les

competencies de la titulacid.

14. Documents de referéencia

- Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s'estableix ['organitzacié dels

ensenyaments universitaris i del procediment d'assegurament de la qualitat

- Normativa UPF sobre de plans d’estudis
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15. Revisions

Versio Data

1 Abril 2019

Descripcio

Inicial

2 Juny 2021

Aplicacid de la nova versid de la fitxa. Simplificacié de la diagramacio
posant el focus en la presa de decisions. S’ha revisat la documentacié i
els indicadors associats al procés. S’ha introduit a la fitxa la figura de
propietari del procés com a complement de la figura de Responsable de
gestio del procés.

3 Octubre 2022

S’ha afegit els camps “Retiment de comptes” i “Revisio, seguiment i
millora del procés”. S’ha actualitzat la normativa associada. S’ha
modificat la codificacié dels indicadors.

4 Octubre 2023

S’ha fet la versié 02 de la fitxa del procés per canvi de logotip. S’han
modificat ESIM_l08 Taxa de graduacié de les titulacions de grau i
master, segons cohort i I'ESIM_|09 Taxa d’abandonament de les
titulacions de grau i master, per cohort, afegint en els dos I'any de la
cohort.

5 Abril 2024

Es revisa i no es fan canvis.
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16. Diagrama de flux
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" - Direccio / Secretaria
Junta de Direccié i OPPE CPD/COA AQU /MU
Académica
A. Memoria verificacié
B. Informes
seguiment
\
C. Informes def.
Identifica necessitat de acreditat
maodificar un titol
D. Pla de Millora ESIMar
Y
Elabora la
proposta de
modificacié de
la memoria i
formulari.
. Proposta
Avalua la proposta
\
No
Aprova la memoria i Si- Correcte ? NoO———
el formulari
\F.Me/mﬁ_ria\l IiFjrmulari I
CPD
Master. > Aprova la
memoria ?
CPD
Grau:
=
COA
Modificacio o Apids re——Sn—
substancial? memana
|. Acord aprovaci6
memoaria
no
PC2-02 Fer Y
el seguiment Direccié
de les - Comunica canvis en
titulacions de informe de seguiment
grau i master MU
universta ¢ Sede electronica
- Analitza i assigna
Secretaria Académica w AQU com agencia
Sede electronica R.e"'sg i avaluadora
Introdueix canvis Inugguides Pag
&

Estat: Validat

Valida diagrama: Responsable de 'Eix Estratégic de Docéncia i aprenentatge

Data: 01/03/2021
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Junta de Direccié

Direcci6 | Secretaria
Académica

OPPE

CPD/COA

AQU /MU

l«—— Elabora informe

AQU
Sede electrénica
Analitza la
proposta

|

AQU
Fa informe amb
requisits ?

MU

favorable

J. Informe
Favor.
AQU

Elabora informe

w.

—1 al-legacions

Director
Elabora nova
versié memoria i
informe

Y

Analitza i
assessora
informe

al-legacions
K. Informe
al-legacions

AQU
Analitza i

Secretaria
Académica
Sede electronica
Introdueix dades

Rep informe final
desfavorable

#-| elabora informe
final.

L. Informe final
AQU

AQU
Informe
esfavorable 2,

Estat: Validat

Valida diagrama: Responsable de I'Eix Estratégic de Docéncia i aprenentatge

Data: 01/03/2021
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